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HiZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA

SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER ST
1 Ogrenci Belgesi 1-Ogrenci Kimligi, 2-Dilekce Aym Giin Igerisinde
2 Transkript Belgesi 1-Ogrenci Kimligi, 2-Dilekce Aym Giin Igerisinde
1-Aday Bilgi Formu, 2-OSYM Sonug Belgesi, 3-Lise Diplomasi, 4-Niifus Ciizdam Fotokopisi, 5-Fotograf, 6- Askerlik Durum
3 Ogrenci Yeni Kayit Islemleri Belgesi [lan Edilen Tarihler Icerisinde
Ayrica isteyen 0grenci E-Devlet sifresiyle kayit tarihleri arasinda 24 saat Online kayit yapabilir.
4 Kayit Yenileme 1-1§1vektr0p1k Ortamda Ders Seglmlnm Yapilmasi, 2-Kaydinin Danigman Tarafindan Onaylanmasi, Akademik Takvimde Belirtilen Siireler Icerisinde
3-Ogrenci Tarafindan Formun Imzalanmasi
5 Yatay Gegici Islemleri Miiracaat Ayni Giin I¢cerisinde
a-Merkezi Yerlestirme ile Yatay 1-Dilekge, 2-Transkript (Onayl), 3-Ders Igerikleri (Onayl1) 4-Yeni tarihli Ogrenci belgesi 5-Niifus ciizdani fotokopisi, 6-OSYM i
) . ; . 15-Giin I¢erisinde
Gegis Smav Sonug Belgesi ve OSYS Puanlari internet ¢iktisi
) 1-Dilekge, 2-Transkript (Onayli), 3-Ders Igerikleri (Onayl1) 4-Yeni tarihli Ogrenci belgesi 5-Niifus ciizdani fotokopisi,6-OSYM )
b-Kurum I¢i Yatay Gegis Swnav Sonug Belgesi ve OSYS Puanlari internet ¢iktisi, 7-Disiplin cezasi almadigina dair belge 7-Ikinci 6gretimden birinci 6gretime 15-Giin Igerisinde
gecmek i¢in bagvuran adaylardan bulundugu sinifin ilk yiizde onuna girerek bir iist sinifa gegtigine iliskin belge,
1-Dilekge, 2-Transkript (Onayli), 3-Ders Igerikleri (Onayl1) 4-Yeni tarihli Ogrenci belgesi 5-Niifus ciizdani fotokopisi,6-OSYM )
c-Kurumlar Arasi1 Yatay Gegis Sinav Sonug Belgesi ve OSYS Puanlari internet ¢iktisi, 7-Disiplin cezasi almadigina dair belge,8- Ikinci 6gretimden birinci 15-Giin I¢erisinde
Ogretime gegmek icin bagvuran adaylardan bulundugu sinifin ilk yiizde onuna girerek bir {ist sinifa gectigine iliskin belge,
6 g[aezunlyet TelDers Smav 1-Dilekge —Transkript (Onayl) Akademik Takvimde Belirtilen Siireler Igerisinde
svurusu
7 Smav Sonuglarina Itiraz 1-Dilekge 10 Giin Igerisinde
8 Mazeret Sinavlari 1-Dilekge, 2- Mazeret Belgesi 10 Giin Igerisinde
Yeniden Askerlik Belgesi : S
9 Diizenlenmesi 9 1-Dilekce Ayni Giin Igerisinde
10 Iéziitjnr::)(h Tutulmas: (Kayit 1-Dilekge, 2- Mazeret Belgesi Basvuru Siiresi Bitiminden Itibaren 10 Giin Igerisinde
11 Kayit Silme 1-Dilekge Aym Giin Icerisinde
12 Derslerden Muaf Olma 1-Dilekge, 2-Transkript, 3-Ders igerikleri 2 Hafta
13 Mezuniyet islemleri (Diploma) 1 -ilisik Kesme Belgesi gili Evraklarlr{ Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligina
Gonderilmesinden Sonra
C 1 -Yillik izinlerde izin Formunun Dondurulmasi, 2-Hastalik izinlerinde Raporun Dekanligimiza Ulastirilmasi, 3-Ucretsiz izinlerde e
14 Izin Istegi : . . Ayni Giin I¢erisinde
ise Dilekge ile Bagvurulmasi
15 Yurtici Gorevlendirme Istegi 1-Dilekge, 2-Kabul Belgesi 1 Hafta Icerisinde
16 Yurtdis1 Gérevlendirme Istegi 1-Dilekge, 2-Kabul Belgesi 15 Giin Igerisinde
17 Tagmir Mal Islemleri (Satin Almalarda) 1-Fatura, 2-Saticiya Ait Hesap Dilekgesi Ayni Giin Igerisinde
18 Yurt I¢i ve Yurt Dis1 Gegici Gorev l-Qi!ekge 2-(Seminer veya Konferansta) Gorevlendirme Uygunluk Yazisi, 3-Katilim Belgesi | Hafta igerisinde
Yolluklari 4-Ogr.Uyeleri i¢in Yonetim Kurulu Karar
T 1-Dilekce 2-Atama Kararnamesi 3-Goreve Baslama Yazis1 4-Ikametgah Belgesi (Niifustan Onayli) S
19 Stirekli Gorev Yolluklar: 5- Aile Durum Bildirimi Aym Giin [gerisinde
Personel Nakil Islemleri-ise 1-Personel Atama Onay1, 2-Nakil Bildirimi, 3-Gorevden Ayrilis-Géreve Baslama Yazis, 4-ilisik Kesme Belgesi, 5-SGK Giris- . i
20 1 Giin Igerisinde

Baglama ve Ayrilma

Cikis Belgesi

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




11k Miiracaat

Isim Hasan KOKSAL

Unvani Fakiilte Sekreteri

Adres [lahiyat Fakltesi Dekanligi
DUZCE Telefon
(380) 542 11 70

Faks (380) 542 11 80

E-Posta hasankoksal@duzce.edu.tr

ikinci Miiracaat

Isim Prof. Dr. Mehmet Faruk BAYRAKTAR
Unvan Dekan Vekili
Adres [lahiyat Fakiiltesi Dekanlig1
DUZCE Telefon
(380) 542 10 25
Faks (380) 542 11 80
E-Posta mfbayraktar@duzce.edu.tr
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